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UBND XA THANH NUA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THANH LUONG DPjc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6:74/QP -THCSTL Thanh Nua, ngay 17 thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché lam viéc - Quy ché chuyén mén
cua trwdng THCS Thanh Ludng
Nim hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS THANH LUONG

Can cir vao Ludt vién chirc cua nuée Céng hoa xa hoi chit nghia Viét Nam;

Cén cit Piéu Ié truong THCS, trung hoc pho théng va truong phé théng cé nhiéu
cdp hoc dwoc ban hanh theo Thong tw 50 32/2020/TT-BGDPT, ngay 15 thang 9 ndam
2020 cua B¢ truong Bé6 GD&DPT:

Can ci lugt nha gido 73/2025/QH15 ngay 16/6/2025 Quéc héi nede Cong hoa xa
héi chu nghza Viét Nam;

Can cur nghi quyet s6 71-NQ/TW ngay 22/8/2025 ciia Ban chap hanh trung wong
vé djt phd phdt trién gido duc dao tao;

Can cir nghi dinh so 142/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phdn dinh
tham quyén cia chinh quyén dia phucmg hai cap trong linh vuc quan Iy nha nudc cua
B§ Gido duc va Dao tao; Nghi dinh s6 143/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé
phdn quyén, phan cap trong linh vuc quan ly nha nude cua B Gido duc va Dao tgo,

Can cir thong tw 50 10/2025/TTBGDDT ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén,
phan cdp va phan dinh tham quyén thue hién nhiém vu quan ly nha nuéc cua chinh
quyén dia phzrong hai cap doi véi gido duc phé théng;

Can cur thong tu 50 1 2/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 quy dinh ve phan quyén,
phan cdp va phdn dinh tham quyén thuc hién nhiém vu quan ly nha nucdc cua chinh
quyén dia phwong hai cap doi véi linh vuee nha gzao va can bg quan ly co s¢ gido duc,

Can ci thong tw s6 1 3/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén,
phan cdp va phan dinh tham quyén thuc hién nhiém vu quan ly nha nude cua chinh
quyén dia phmmg hai cap trong linh vuc gido duc;

Can cir thong tw s6 15/2025/TT-BGDDT ngay 24/7/2025 hudng dan chirc nang
nhiém vu quyén han cua So Gido duc va Pao tao thuéc UBND tinh thanh phé truc
thugc Trung wong va Phong Vin héa - Xa hoi thuge UBND xa, phu-ang ddc khu thuge
tinh , thanh pho truc thugc Trung wong trong linh viec gido duc va dao tao,

Can cu Thong fu so6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/3/2025 cua Bé Gido duc va
Dao tao quy dinh vé ché dg'lam viéc ciia gido vién phé thong, du bi dai hoc (viét tit la
Thong tw 05/2025/TT- -BGDDT). Can cu Cong van s6 1558/UBND-KGVX ngay
15/4/2025 cua UBND tinh vé viéc trién khai Théng tw Quy dinh ché dg lam viée déi véi
gido vién phé théng, dir bi dai hoc;

Can cu thong tw 29/2024/TT- BGDDT ngay 30/12/2024 cua Bo trwong GD&PT
quy dinh day thém, hoc thém. Can cir quyét dinh sé 31/2025/QD-UBND ngay 6/5/2025;
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Can cit cong vin sé 4060/BGDDT-GDPT ngay 17/7/2025; VB sé 3602/UBND-
KGVX ngay 22/7/2025; huéng dan sé 2166/SGD-GDTrH ngay 28/7/2025 Vé viéc ting
cwong thuc hi¢n chuong trinh SGKGDPT nam hoc 2025-2026;

Can cur cong van so ' 4567/BGDPT -GDPT ngay 5/8/2025 Vé viéc hiedng ddn 16 chire
day hoc 2 buéi /ngay doi voi gido duc phé théng ndm hoe 2025 -2026;

Can cir cong van s6 4555/BGDPT-GDPT ngay 5/8/2025 ciia B6 gido duc va dao
tao vé viéc huang dan thuc hién nhi¢m vu gido duc phé théng nim hoc 2025-2026;

Can cir quyét dinh s6 2269/QP-BGDPT ngay 14/8/2025 ciia BGD&PT; quyét
dinh s6 181 2/QD-UBND ngay 13/8/2025 cua UBND tinh Dién Bién. Quyet dinh ban
hanh khung ké hoach thoi gian nim hoc 2025-2026 d@si véi gido duc mam non, gido duc
pho théng va gtao duc thuong xuyén;

Can cit quyét dinh s6 163/QD-UBND ngay 15/8/2025 cia UBND xd Thanh Nua
ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 doi véi Gido duc mam non, Gido duc
phé théng trén dia ban xa Thanh Nua;

Can cir cong van 56 2540/SGDDT-GDTrH ngay 28/5/2025 cua So gido duc va
dao tao vé viéc hudng dan mét sé néi dung vé 16 chire day hoc 2 budi/ngay doi véi gido
duc phoé thong;

Can cir cong van s6 2551/SGDPT-KHTC ngay 25/8/2025 cua So gido duc va dao
tao tinh Dién Bién vé viéc thuc hién bdo dam co sé vt chat va thiét bi day hoc trong
cdc co s6 gido duc dé chuan bi nam hoc madi 2025 -2026;

Can cir cong van so } 2604/SGDPT-GDTrH ngay 29/8/2025 ciia Sé Gido duc va dao
tao vé viée hwo’rzg dan thwe hién nhiém vu gido duc trung hoc ndm hoc 2025-2026;

Can cir vao hoi nghi Can bg, cong chirc, vién chire nam hoc 2025-2026, ngay 16
thang 9 nam 2025 cua truong THCS Thanh Luéng;

Xét dé nghi cua chuyén moén truong THCS Thanh Luong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh Quy ché lam viéc, quy ché chuyén mén ciia
truong THCS Thanh Luéng xa Thanh Nua nam hoc 2025 — 2026.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban giam hiéu, T6 trudng cac té chuyén mén, ngudi dimg dau céc to chure
doan thé, gido vién va nhan vién trong nha trudong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Noi nhin:

- S& GD&DT (Ble):

- UBND xa Thanh Nua (B/c);

- Phong VH-XH xa Thanh Nua (B/c);

- Nhu diéu 3 (thue hién);
-Luu VT.

guyén Pirc Hong
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NUA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
H LUONG Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Thanh Nuwa, ngay 17 thang 9 nam 2025

PHAN 1: QUY CHE LAM VIEC
CUA TRUONG TRUNG HQC CO SG THANH LUONG XA THANH NUA
NAM ‘HOC 2025 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 74/OD-THCSTL, ngay 17 thdng 9 ndm 2025
cua Hiéu truong Truong THCS Thanh Luéng)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic ché d6 trach nhiém, 1& 16i lam viéc, quan hé
cong tac va trinh tu giai quyét cong vige cua trudng trung hoc co s& Thanh Ludng, xa
Thanh Nua, tinh Dién Bién.

2. Can b quan ly, giao vién, nhan vién truong trung hoc co sé Thanh Ludng va
céc to chirc, ca nhan c6 quan hé cong tac vai truong trung hoc co s Thanh Ludng xa
Thanh Nua chiu sy diéu chinh cta Quy ché nay.

Piéu 2. Chirc ning, nhiém vu cua truong trung hoc co sé Thanh Luéng

1. Truong trung hoc co s¢ Thanh Ludng thudce sy quan ly cua UBND xa theo

Nghi dinh s6 143/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 Quy dinh vé& phan quyén, phan
cép trong linh vuc quan ly nha nuéc cia By Gido duc va Pao tao. Thong tu so
10/2025/TT-BGDDT ngay 12 thang 6 nam 2025 cia B$ Gido duc va Dao tao.

Thong tu s6 12/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyen phan
cap va phén dinh thdm quyén thyuc hién nhiém vu quan ly nha nuée cta chinh quyén dia
phuong hai cap 601 vai linh vire nha gido va can bd quan ly co sé gido duc.

Thong tu sb 13/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyen phan
cap va phan dinh thdm quyén thuc hién nhiém vu quan 1y nha nuée cta chinh quyén dia
phuong hai cap trong linh vue gido dyc.

Thong tu so 15/2025/TT-BGDDT ngay 24/7/2025 huéng dan chirc ning nhiém vu
quyén han cta S& Gido duc va Pao tao thugc UBND tinh thanh phé truc thuge Trung
uong va Phong Véan héa — Xa hgi thugc UBND x4, phudng , dac khu thuge tinh , thanh
phd truc thude Trung uong trong linh vuc gido duc va dao tao;

2. Truong trung hoc co s@ Thanh Ludng c6 tu cdch phap nhén, c¢6 con diu va tai
khoan riéng; chiu su chi dao, quan ly vé bién ché va cong tac cia Uy ban nhén x4, dong
thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén moén, nghiép vu cua S& gido duc va
dao tao;

3. Nhiém vy cu thé cta truong trung hoc co sé Thanh Ludng thyc hién theo Piéu
1 truong trung hoc co s& ban hanh kém theo Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT, ngay 15
thang 9 ndm 2020 cia B§ truong Bo GD&DT. Vé viéc ban hanh Dleu 1€ truong trung
hoc co s8, trudng trung hoc phd théng va truomg phd théng cé nhiéu cap hoc.
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T : CHUONGII e ,
CO CAU TO CHUC, CHE PQ LAM VIEC, THONG TIN BAO CAO, TRACH
NHIEM VA PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Co ciu t6 chirc ciia Truong

1. Hiéu trudng

2. Phé Hiéu truong

3. Céc t6 chuyén mén; Té vin phong;

4. Hoi dong trudong;

5. Hoi dong thi dua khen thuéng; Héi dong ky luat;

6. Hoi déng tu van; Ban chi dao thue hién cac phong trao;

7. T6 chiic Dang Cong san Viét Nam va cac doan thé.

Diéu 4. Ché do lam viée

1. Can bo quan ly, gido vién, nhan vién truong trung hoc co s& Thanh Ludng thuce
hién ché d6 lam viéc theo quy dinh cua diéu 1é truong hoc. Thuc hién theo hudng dan sé

1562/SGDDT-VP cua S¢ Gido dyc va dao tao tinh Dién Bién ngay 30/5/2025 V/v hudng
dan thuc hién ché d6 lam viéc dbi véi gido vién phd thong cong lap.

2. Cén bo, gido vién, nhan vién thudc truong khi 6m dau hodc c6 viée riéng cén
nghi phai bao cdo Hi¢u trudng va chi dugc nghi khi Higu truong dong ¥y, dong thoi bao to
truong chuyén mén dé té bo tri nguoi lam thay.

3. Do tinh chat cong viéc, can bg, gido vién, nhan vién thudc truong cé thé phai
lam viéc lam viéc ca ngoai gio va ngay nghi; tiy theo cong viéc cu thé, Hiéu trudng bo tri
cho cén b9, cong chirc nghi bu vao ngay lam viéc khac theo quy dinh hién hanh cua nha
nuoc.

Diéu 5. Ché dj hoi hop
Mai cudc hop lu6n dam bao dung gio va nghiém tuc, phat huy c6 hi¢u qua dan chu
sang tao cua tap thé, chép hanh nghiém chinh sy diéu hanh cua nguoi chu tri cudc hop.

1. Moi thang mot lan (Mot budi: khoang trong ngay 28 dén ngay 04 hang thang),
Hiéu truong t6 chire hop cén bo quén ly, gido vién va nhén vién toan truong (goi tat 1a
hop Hoi dong su pham) dé danh gid, kiém dlem cong tac thang va trién khai nhiém vu
théng sau; du kién hop vao thir 6 hodc thir 7 tudn cudi thang.

2. Két thic hoc ky 1, két thic nim hoc truong t6 chirc so két, tdng két dé kiém
diém, danh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu, mic do hoan thanh chi tidu, ké hoach hoc
ky, ca nam da dé ra; dong thoi dé ra ké hoach thuce hién nhiém vu cong tac hoc ky IT va ké
hoach ndm sau; Hop lién tich xét thi dua truong theo timg dot trong ndm hoc. Cac cudc
hop chuyén mén theo diéu 1é da quy dinh.

3. Khi can thiét Hiéu truong co thé to chire hop dot xuét, hdi y nhém hoic hoi y tép
thé dé trlen khai nhitng cong viéc can thiét, cap bach hodc xét thiy noi dung dé cén thao
luan truc tlep do chi dao cua céac cép hozc do tAm quan trong cua ndi dung cong viéc quan
trong thoi diém d6 can hop hodc hai y.



5

4. Téang cudng trao d6i ca nhan dé thyc hién c6 hiéu qua cong viéc dang thuc hién
hodc phu trach.

Piéu 6. Ché dj thong tin bao cdo
1. Hiéu truong chiu trach nhiém thyc hién cong tac théng tin, bao cao Trudng

phong Van hoa— Xa hoi xa, Chu tich UBND x4; s¢ Gido duc va dao tao vé tinh hinh hoat
dong chuyén mén va nhimng van dé, dé xuat, kién nghi cua truong,

Z. Ngay 27 hang thang, hoc ky, nam hoc Phé Hiéu trudng, cac Té truong chuyén
mén, gido vién, nhan vién cé trich nhiém bdo cdo bang vin ban tinh hinh thuc hién
nhi¢ém vu, cong tac dugc phan cong véi Hiéu trudng.

3. Str dung c6 hiéu qua cong tac quan ly chi dao cua BGH, T6 CM théng qua Bang
tin, Zalo, Website, hop thu Gmail cta T6 Chuyén mén va ca nhén lién quan tryc tiép dén
cong viée. Ngoai ra dé tiét kiém thoi gian va hiéu qua cong viée 6 thé thong tin lién lac
qua dién thoai va tin nhén, nguoi nhén nhét thiét phai goi lai khi ¢6 cudc goi nhd hoac
nhn tra 1o khi nhan duoc tin nhén.

100 % CB, GV, NV toan truong phai c6 hop thu dién tr (Gmall) Zalo chung cua
t6 chuyén mén va riéng c nhan dé nha truong, to chuyén mén chuyén giao van ban;
Hang ngay cac ca nhan bit budc phai cap nhat dé t1cp nhan van ban va cong viéc duoc
glao néu khong cap nhat kip thoi lam anh hudng dé tién d6 va chat luong cong viée duoc
giao thi phai hoan toan chiu trach nhiém.

4. Can ctr chuong trinh cong tac duge Hiéu trudng glao Pho Hiéu truong va gido
vién, nhén vién cua truong xdy dung ké hoach cong tac tuan, thang trinh Hiéu truéng dé
t6 chirc trién khai thuc hién.

5. Khi c6 tinh hinh d6t xuét, cdn bd quan ly, gido vién, nhan vién thudc truong céd
trach nhiém béo cdo v6i Higu trlmng (hodc Pho Higu truéng khi Hiéu truong di cong tac
vang va ty quyén) dé chi dao, giai quyét kip thoi.

Didu 7. Trach nhiém pham vi gidi quyét cong viée

1. Truong trung hoc co s& Thanh Ludng lam viéc theo ché d6 Thu trudng. Hiéu
truong 1a nguoi dimg dau co quan, chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua trudng, chiu
trach nhi¢m truéc UBND x4, c4c cap va trude phép luat vé toan bd hoat dong cua truong.

2. Ph6 Hi€u truong gitip Hiéu trudng chi dao mot so6 mat cong tac theo sy phan
cong hodc uy quyen cua Hi¢u trudng, chiu trach nhiém trude Hiéu truong va cap c6 tham
quyén, phéap luat vé thuc hién nhiém vu cong tac dugc phan cong, duoc tiy quyen.

Phé hiéu trudng dugc phan cong di hop, di cong tac hodc thudng truc co quan phai
¢6 trach nhiém bao cdo toan bd ndi dung cudc hop hoidc nhing viéc da giai quyét dé hidu
trudng biét, theo ddi va c6 bién phap xur ly.

3. Can b quan ly, gido vién, nhan vién thudc trudong cé trach nhiém chu dong
tham muu, d& xuét, t6 chirc thuc hién nhiém vu cdng tac dugc phan coéng va thuc hién
nhiém vu cong tac khac theo su phén cong cua Ban gidm hi¢u, chiu trach nhiém trudce
Ban giam hi¢u va truée phép luat vé thuc hién nhiém vu cong tac duge phan cong.
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Diéu 8. Trinh tu thi tuc ban hanh vin béan

Tat ca cac van ban cta truong do Phé Hiéu trudng, céc bd phén cong tac chuyén
mon thude truong tham muu, trude khi trinh Hi€u trudng duyét, ky s6; nguoi tham muu
van ban phai ky tit vao géc cubi moi trang van ban theo Quy dinh; Vigc ban hanh Van
ban phai dam bao ding quy dinh cta thé thirc vin ban, dugc cap nhat kip thoi vao sé
cdng van di cua nha truong (giao dong chi Lo Van Purc t6 van phong thuc hién cap nhat
s0 cong van di cua nha truong hang ngay).

Piéu 9. ThAm quyén ky vin ban

1. Hiéu trudng ky cac van ban cua truong giri Thuong true Dang Uy, Thuong truc
HDND xa, Thuong truc UBND xa, Phong Vian hoa - Xa hoi, UBND x4, cac co quan
Nha nudc cap trén va cac van ban thudc tham quyeén ky, giai quyét cia Hiéu truong (ké
ca nhiing van ban d phan coéng hoic iy quyén cho Phé Hiéu trudng ky, giai quyét);

2. Pho Hiéu truong dugce ky thay Hiéu truong cac van ban hanh chinh va cac van
ban khéc thudc tham quyén cta Hiéu truong theo linh vye chuyén moén dugc phan cong
phu trach hodc dugc Hiéu truong uy quyen ky; khong ky cac van ban khi chua dugc Hi¢u
truong uy quyén ky, giai quyét.

Piéu 10. Quan Iy vin ban

1. Khi nhan duoc cac loai van ban, don thu ... giti dén co quan, van thu (hoic
ngudi duge giao phu trach cong tac van thu) vao sé theo doi, sau do trinh Hi¢u truong
hodc Pho Higu trudng phu trach (khi Hiéu truo‘ng di vang va Uy quyén) kiém tra, duyét in
sao dé giri cho cac bd phan c6 lién quan va luu trit ban gdc tai trudong. Giao dong chi Lo
Vién DPuc c6 trach nhiém cép nhat van ban dén hang ngay chuyén vao Gmail ca nhan Hiéu

truong dé Hiéu truong trién khai, chi dao truc tiép trong toan trudng thuc hién (d/c Tran
Thi Ngoc — hd trg vé ki thuat).

2. Céc s6 li¢u, bdo céo cla truong duge luu trir tai cac b phan chuyén mén cua
truong; can bo quan ly, gido vién, nhan vién cua truorng chi dugc cung cap cac tai liéu,
van ban cho céc té chire, c4 nhan ngoai co quan khi ¢ y kién cta Hiéu truong.

Diéu 11. Cong tac quan ly tai chinh, tai san cua truong

1. Quan ly tai san cua trudng trung hoc co sd tuan theo cac quy dinh cia phép luat.
Moi thanh vién trong truong c6 trach nhiém giir gin, bao v€ tai san cta nha truong; Thuc
hién nghiém tic Quy ché Quan ly, sir dung tai san cong nha truong ban hanh.

2. Viée quan ly thu, chi tir cac ngudn tai chinh ctia nha trudng thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia B6 Tai chinh, B6 Gido duc va Pao tao va Quy ché chi tiéu ndi bd cua
nha truong.

CHUONG III
MOI QUAN HE CONG TAC

Pi¢u 12. Quan hé giira truong trung hoc co s¢ Thanh Ludng véi Phong Vin
hoa -Xa hogi xa Thanh Nwa, UBND xa Thanh Nwa

Truong trung hoc co s¢ Thanh Ludng chiu su lanh dao, chi dao cua Trudng phong
Van hoa -Xa hoi.
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Hi€u trudng c6 trach nhiém thudng xuyén bao cdo tinh hinh hoat dong cua trudong
va xin y lqen chi dao déi voi nhlmg van dé dot xuét, phat sinh, nhitng van dé vuot qua
tham quyen giai quyet cua truofng v61 Trudng phong Vian héa-Xa hoi, Cha tich UBND x4
va c4c cap lanh dao déi véi cong viée c6 lién quan.

Piéu 13. Quan hé giira troeong trung hoc co sé Thanh Ludng véi cac by phan
chuyén mon Phong Vian héa -Xa hoi; phong Trung hoc pho thong cua S6 GD&DT
tinh Dién Bién

Hi¢u truong c6 trach nhiém quan hé cong tac vdi cac by phén chuyén mén cua
Phong Van hoa - Xa hoi; phong phd thong tao dé nim bat ké hoach cong tac chuyén mon
lam co s& dé xay dung ké chuong trinh cong tac va trién khai thuc hién nhiém vu cong
tac cua truong.

Piéu 14. Quan hé cong tic giira treong trung hoc co s¢ Thanh Ludng véi cac
co' quan chuyén mon thu¢ec UBND xa Thanh Nuwa, cic ban, nganh, doan thé, cac to
chire thuge xa

Hiéu truéng cé trach nhiém phédi hop véi Chu tich UBND x4, Thu trudng cac co
quan chuyén mén thuéc UBND x4, cac ban, nganh, doan thé, cac t6 chuc thude xa, dé
trién khai thuc hién cac chu truong, chinh sach ctia Pang, Phap luit cia nha nudc, céc
vin ban ctia co quan Nha nudc cép trén.

Piéu 15. Quan hé giira nha truong, gia dinh va xa hoi

1. Théng nhat quan diém, ndi dung, phuong phép, gido duc giita nha trudng, gia
dinh va xa hoi.

2. Xay dung va thyuc hién c6 hiéu qua Quy ché ph01 hop gitra nha truong va Ban

dai dién cha me hoc sinh nha truong theo Thong tur s6 32/2020/TT- BGDDT, ngay 15

thang 9 ndm 2020 ctia B¢ truong B§ GD&DT. V/v Ban hanh Théng tu Diéu 1é Ban dai
dién cha me hoc sinh.

3. Huy dong moi luc lugng ctia cong dong cham lo su nghiép gido dyc xay dung

phong trao hoc tdp va méi trudong gido duc lanh manh, gép phan xay dung co s& vét chat
nha truong.

Di¢u 16. Quan h¢ giira Hi¢u truéng, Phé Hiéu trudng, gido vién va nhan vién
thuoc truong

1. Hiéu truong, Pho Hiéu truong cé trach nhiém thuong xuyén trao doi, danh gia
tinh hinh thyc hién nhiém vy cdng tac cua truong, théng nhat ké hoach cong tac can trién
khai dén cac b phan cong tac va gido vién, nhan vién thudc truong.

2. Cac bd phan cong tac va gido vién, nhan vién thudc trudng cé trach nhiém thuc
hién nhiém vu céng tac duge phén cong.

o . CHUONG IV
TIEP DAN GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAO

Diéu 17. Tréch nhi¢m ciia Hi¢u truéng, Phé Hi¢u trung

Higu truorng, Pho Higu truorng c6 trach nhi¢m t6 chirc thuc hién cac quy dinh cta
Phap ludt vé cong tac tiép dan, giai quyét don thu khiéu nai, té céo cuia cong dan thudc
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thdm quyén va thuc hién cac két ludn cta co quan nha nude c6 thim quyen vé nhitng vu
viée c6 lién quan dén linh vuc cong tac cla truong, linh vuc cong tdc ma minh dugc phan
cong phu trach.
CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, ban hanh; Cac can bd quan ly,
gido vién, nhan vién thugc truong trung hoc co sé Thanh Luong chiu trach nhiém thuc
hién cac néi dung quy dinh tai Quy ché nay; Céan bd quan ly, giao vién, nhén vién thyuc
hién t6t sé dugc khen thuorng, dé nghi nang luong sém, chuyén ngach néu vi pham thi
tiy theo tinh chét, muc do vi pham s& bi ha thi dua, kéo dai thoi gian dé nghi nang lucmg,
chuyén ngach hodc dé nghi xir Iy theo quy dinh cta Phép luat va Phap lénh céan bg, cong
chue, vién chuc./.
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2: QUY CHE CHUYEN MON
>/ CHUONG I
HUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mén, hd so chuyén mon,
quy dinh viéc ghi chép, str dung va quan 1y ho so chuyén mén cta gido vién, t6 chuyén
mon, b phan dugc giao nhiém vu chuyén mén trong nha trudng,.

2 Quy dinh viéc quan ly va sir dung ho so dién tir trén Hé thdng quan 1 nha trudng
SMAS va Hé thong quan Iy hé so s6 sach gido duc eDoc tir nam hoc 2025 - 2026. HO6 so
dién tir trén Hé thong quan li nha truong SMAS va H¢ thng quan 1y hd so s sach gido
duc eDoc c6 gia tri nhu ho so gidy.

3. Dbi tugng ap dung: cén bd quan ly, gido vién, nhan vién va cac td, nhém, bd
phéan, doan the trong trudong va céc gido vién khéac tham gia giang day c6 thoi han tai nha
truong.

Diéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Quy ché nham ap dung théng nhét cac quy dinh vé nén nép hoat dong chuyen
mén, ho so sb sach cia can b, gido vién, nhan vién trong truong. Tao thuan lgi cho to
chuyén mén, Ban Giam hiéu trong viéc quan ly, chi dao va thuc hién cong téc chuyén

mon, quan ly s dung hd so dién tir trén phian mém quan Iy nha trudng SMAS va Hé
thong quén 1y hd so s6 sach giao duc eDoc.

2. Quy ché nay 1a co s& dé Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng t6 chirc thyuc hién nhiém
vu glang day va danh gia mirc d¢ thyuc hién nhiém vu chuyén mén cua can b, gido vién

trong mdi tuén, thang, hoc ky va ndm hoc. La cén cir dé danh gia, xép loai can bo, giao
vién theo huéng dan ctia Bo Gido duc va Pao tao.

3. Tat ca can b, gido vién, nhan vién va cic bd phan lién quan c6 trach nhiém thue
hién nhimg ndi dung quy dinh trong quy ché nay va tich cuc gép phan xay dung nén nép,
trat tu, ky cuong trong hoat dgng chuyén moén cua nha truong.

Diéu 3. Ciin cir dé xiy dung quy ché chuyén mon

Théng tu s 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cua B9 Gido duc va Dao tao ban
hanh Quy dinh chuan hiéu trudng co sé gido duc phd théng.

Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ctia BJ Gido duc va Pao tao ban
hanh Quy dinh chuin nghé nghiép gido vién co s& gido duc phd thong.

Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 ctia Bo Gido duc va

Dao tao ban hanh Bieu I¢ truong trung hoc co s, trudng trung hoc phd théng va truong
phd thong ¢6 nhiéu cip hoc.

Théng tu s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/3/2025 cua B$ Giao duc va DPao tao
quy dinh vé ché d6 lam viéc cua gido vién pho thdng, du bi dai hoc (viét tit 1a Thong tu
05/2025/TT- BGDDT) Can ctr Cong vian sd 1558/UBND-KGVX ngay 15/4/2025 cuia

UBND tinh vé viéc trién khai Théng tu Quy dinh ché do lam viéc déi véi giao vién pho
thong, du bi dai hoc.
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Cac 9hi thi, théng tu, huéng dan, ké hoach hoat dong ndm hoc cta nganh va tinh
hinh thyc te cta nha truong.

N , CHUONGII : :
QUY DINH VE HE THONG HO SO, SO SACH HOAT PONG GIAO DUC CUA
NHA TRUONG
Dicu 4. Cac loai hd so, sb sach ddi véi nha treong
1. S6 ding bo.
2. Hoc ba hoc sinh (dién tr).
3. 86 theo di va danh gia hoc sinh (dién tir).
4. Ho so giao duc dbi vai hoe sinh khuyét tat.
5. Ké hoach gido duc ctia nha trudng, s6 nghi quyét Hoi dong su pham.
6. S6 ghi dau bai (dién tw).
7. 86 quan ly cAp phat van bang, chimg chi.
8. S6 quan ly va ho so luu trix cac van ban, cong van di, dén (dién tir).
9. Ho so quan ly thiét bj gido duc, thu vién.
10. H6 so quan 1y tai san, tai chinh.
11. Hb so theo dbi stc khoe hoc sinh.
12. Ho so khen thuong, ky luat hoc sinh.
13. Ho so phd cép gido duc.
14. H6 so cong tac Dang.
15. H6 so cong tac Poan TNCS Hb Chi Minh, D6i TNTP Hd Chi Minh.
16. H6 so kiém tra ndi bg.
Piéu 5. Cac logi hd so, s sach dbi véi t chuyén mén
1. Ké hoach gigo duc cua t6 chuyén mon (theo nam hoc).
2. S6 ghi chép nodi dung sinh hoat chuyén mon.
Diéu 6. Cac loai ho so, sb sach dbi véi gido vién
1. Ké hoach gido duc ciia gido vién (Phu lyc III).
2. Ké hoach bai day.
3. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.
4. S6 chii nhiém - d6i v6i gido vién lam cong tac chu nhiém ldp (dién tir).
5. Lich béo giang, phiéu béo sir dung db dung, TBDH, phong hoc BM (dién tir).

) CHUONGIII 1 q
QUY PINH VE NOI DUNG QUAN LY VA SU DUNG HO SO PIEN TU

Pié¢u 7. Nhirng quy dinh chung



11

Cép nhat day du cac ndi dung, dung théng tin ndi dung theo huéng dan cua timg
loai h so s6 sach. Nhimng cot, muc nao khong c6 thong tin phai duoc ghi 1a “khéng”.

Céc loai ho so, sb sach ctia nha truong, t6 bd mon va gido vién duge thuc hién theo
mau cia Bo Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao va cua nha truong.

Dam bao tinh bao mét céc thong tin theo quy dinh cta phép luat.
Diéu 8. Mot s6 quy dinh cu thé
1. V& quan ly, str dung phin mém

Xay dung ké hoach kiém tra, td chic kiém tra, dénh gia viéc cdp nhét thong tin
clia gido vién, hoc sinh vao co s& dit liéu nha trudng trén hd so dién tir theo ké hoach.

Vi s6 diém, hoc ba dién tu: quy dinh rd vé thoi diém khoa, mé sb dién tr va quy
dinh céc thu tuc, thoi gian cép nhit diém s6, nhan xét danh gi4 sau khi khéa sb. Quan ly
va chiu trach nhiém ve viéc diéu chinh céc sai s6t trong qud trinh nhép thong tin, diém sé
trén phan mém sau khi khoa dit lidu. Cu thé:

Quyet dinh xtr ly vi pham theo thAm quyén, dé nghi cac cap c6 thAm quyén quyét
dinh xtr ly ddi véi céc td chire, ¢4 nhan vi pham trong viéc thuc hién quy dinh nay.

2. V& luu trir va bao quan hd so dién tr
Chi dao cong tac luu trit va bio quan ho so dién tir ding quy dinh.

Viée luu trit, bio quan s6 diém dién tir, hoc ba dién tir duoc thuc hién theo quy
dinh.

3. Trach nhiém cua cén bg quan ly, gido vién, nhan vién
3.1. Hiéu trucmg chiu trach nhi¢m chung truéc UBND x3 vé céc thong tin dé kiém

duyét, kiém tra, ky cac loai hd so, s sach dién tir lién quan linh vyc phu trach (ban hanh
kém theo Quyét dinh phan cong trach nhiém trong 1anh dao truong).

3.2. Pho hiu trudng chiju trach nhiém trude hiéu truong: kiém tra, ky cac loai ho
50, s sach dién tir lién quan linh vuc phu trach (ban hanh kem theo Quyet dinh vé phan
cong trach nhiém trong lanh dao truong); tryc tiép kiém tra hd so gido vién, nhan vién cua
céc td CM, td Van phong va céc loai ho so theo phan cong nhiém vu.

3.3. Thanh 14p Ban quan tri hé théng, thuc hién phan quyen cap tai khoan,
dong/mé theo quy dinh. Hiéu truong, pho higu trudng, tb trudong, gido vién, nhan vién

thye hién theo chirc nang phan quyén cua timg tai khoan, nhiém vu ctia tai khoan vé cap
nhat, kiém duyét.

4. Yéu cau vé viéc thyuc hién ho so dién tr
4.1 T6 trudng chuyén méon

- Chju trach nhiém trude hiéu trudng vé viée bao mat thong tin tai khoan ciia minh
trong qua trinh sir dung.

- Xay dung cac ké hoach theo quy dinh dua 1én hd so dién tir dam bao thoi gian
quy dinh.

4.2. Gido vién chu nhiém



12

- Chju trach nhiém trude hiéu trudng vé viée bao mat thong tin tai khoan ctia minh
trong qua trinh stir dung.

- Phéi hop véi nha truong, gia dinh gido duc y thirc hoc tap cta hoc sinh
- Thuc hién trén Hé théng quan li nha trudong SMAS:

+ Ra soat cac théng tin vé danh sach va so yeu ly lich hoc sinh cua 16p chu nhi¢ém
dau nim hoc; Kiém dién hoc sinh dinh ky hang tuan, _hang thang; Két qua theo ddi né
nep, ky luat hoc sinh hang tuan, hang thang; Két qua xép loai pham chét hoc sinh ctia 16p
vao cudi moi hoc ky, ca nam.

+ C6 trach nhiém kiém tra lai va ky x4c nhan céc két qua danh gia, xép loai hoc tap
va hoc lye timg hoc ky, ca nam hoc cua hoc sinh trén phan mém. Lép danh sach dé nghi
hoc sinh dugc 1én 16p, & lai 16p; hoc sinh dwoc cong nhén 1a hoc sinh gi6i, hoc sinh Xuét
sic; hoc sinh kiém tra lai cac mén hoc, hoc sinh phai rén luyén hanh kiém trong he...

4.3. Giao vién b mén

- Chju trach nhiém truée hidu trudéng vé viéc bao mat théng tin tai khoan ctia minh
trong qua trinh st dung.

- Thuc hién s6 diém dién tir trén hé théng quan 1i nha truong SMAS:

+ Truc tlep nhap diém, két qua xép loai hoc sinh cua céc lorp dugc phén cong giang
day vao phan mém, dam béo chinh xéc véi Sé theo ddi va dénh gia hoc sinh (theo l6p va
theo gido vién).

+ Kiém tra tinh chinh xac diém trung binh mén theo hoc ky, ca ndm do phdn mém
thuc hién ddi véi timg hoc sinh cua céc 16p duoc phan cong giang day.

+ Bdo cdo vdi ban quan tri h¢ théng vé cac van d& su cd lién quan dén hé thong
phin mém hodc cic van d& kho khan khac khi tién hanh cap nhép thong tin, diém sb,
nhan xét, danh gia.

CHUONG IV
QUY PINH VE QUY CHE CHUYEN MON

Dicéu 9. Xay dung va thue hién KHBD

- KHBD phai Bam theo chuong trinh mén hoc, yéu cdu can dat va dic trung bo
mén. Thé hién du cac ndi dung co ban, lam o dugc kién thirc trong tAm, hinh thanh cac
nang luc va phim chat cho HS théng qua timg tiét hoc, bai hoc.

- KHBD thyc hién dam bao theo huéng déan phu luc I'V cua cong van 5512 cua B6
GD va BT. Cac nhém mén thong nhat mot khung ké hoach chung Tich hop khung nang
luc sb trong day hoc cac mén hoe, cac hoat dong gido duc gido duc; t6 chiic cac cau lac
bo thuc hién phat trién nang luc sb cho HS.

- Thuc hién nghiém tic ké hoach bai day STEM/chu dé day hoc STEM theo Ké
hoach Gido duc mén hoc da phé duyét.

- Khi gido vién & cac t6 chuyén mén duge nha truong cu di hodc duoc trung tap
boi dudng, tap huin chuyén mon, sinh hoat chuyén mén va cac hoat dong gido duc khac
khi vé trudong béo cdo truc tiép vé chuyén mén nha truong vé két qua da thuc hién bang
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bién ban da thong nhit tai bu01 tap hudn, bdi dudng dé nha truong nam bat kip thoi
nhitng thay ddi, quy dinh méi vé chuyén mon.

Vi lorp co HS khuyét tat: Can ctr dang khuyét tat cua HS dé GV xdy dung muc
tiéu va yéu cau can dat véi HS khuyét tat cho pht hop, céan x4y dung bai kiém tra danh
gia danh riéng cho HS khuyét tat (Dang giam nhe danh gid); V&i HS khuyét tat hoa nhap
c6 ho so theo quy dinh thi danh gi4 bing nhan xét vé su tién b ctia HS.

- Déi véi bdi dudng HSG: Xay dung noi dung bdi dudng theo cac chuyén dé nang
cao phu hgp véi nang lyc ctia HS.

- Bua KHBD 1én hé so eDoc vao thtr 6 hang tudn dé nha trudng thye hién ki duyét
trude khi thuc hién trén 16p.

Piéu 10. Thue hién tiét day

- Gido vién khi 1én 16p phai chap hanh nghiém tic quy dinh tiét day, thyc hién day
2 budi/ngay hiéu qua.

- Thye hién d6i méi phuong phap day hoc va kiém tra, danh gia theo dinh hudng
phat trién phdm chét ndng luc hoc sinh, tao co hoi, dleu kién d&& HS dugc phat trién toan
dién; diy manh gido duc STEM/STEAM, néng luc 50, trf tué nhén tao(Al), phat huy tinh
tich cuc ctia hoc sinh. Chii trong t6 chirc céc hoat dong hoc, thuc hanh, van dung cho HS.

- Thyc hién nghiém tic cac tiét thuc hanh thi nghiém khi c6 du didu kién can thiét.
Néu khéng c6 thiét b theo yéu cau gi4o vién c6 thé thay the bang céc thiét bi c6 tinh  néng
tuong tu (Thi nghiém ao0; phan mém u'ng dung cong nghé s, CNTT,..). Trong cac tiét day
hoc phong b mdn, phai thuc hién viéc diang ki muon, trd phong bd mon day du, quan ly
phong t6t cac gidr hoc tai phong hoc bd mén.

- Trong gio lén lop, ngoai trach nhiém glang day kién thirc theo chuong trinh bo
mon, GV pha1 lam t6t viéc giao duc ndi quy, né nép, vé sinh; gop phan xay dung gido duc
toan dién, xdy dung nhéan céach cia ngum hoc sinh. Khéng dun day hodc y lai trach nhiém
gido dyc toan dién hoc sinh cho gido vién chu nhiém hodc Tong phu trach.

- Théng qua cdc gio 1én 16p, gido vién phai hudng dan cho hoc sinh phuong phap
tu hoc, bién qua trinh dao tao thanh qua trinh ty dao tao. Coi trong viéc hudng dan hoc
sinh tu hoc, sir dung sach gi4o khoa, tai liéu tham khao, .

Piéu 11. Quan I tiét day

- Gido vién tu quan li tiét day, t6 chirc cac hoat dong hoc tap tich cuc cho HS, thao
luén, thyc hanh, thi nghiém nhung khong lam 6n a0, mat trat tu qua muc lam anh hudng
dén nhitng 16p xung quanh.

- Gido vién b mén 1a nguoi chiu trach nhiém chinh trong gi¢r 1én 16p va chét lugng
bo moén.

- GVCN ¢6 trach nhi¢m quan ly HS 16p minh trat ty trong nhimg gio sinh hoat tép

thé (céc ngay 14, sinh hoat dudi ¢o...). Truong hop hoc sinh khéng tap trung, mét trit tu,
thi trach nhiém thudc vé GVCN.

- Gido vién day GDTC phai quan Ii tiét day nghiém tdc, gio gidc phai dam bao,
khéng dé hoc sinh nd dua anh huéng dén céc 16p hoc.
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Piéu 12. Ra vao 1ép

- Ra vao 16p ding thoi gian quy dinh (nhu khéng ra sém vao mudn, néu mudn tir 5
phtt tré 1én xem nhu nghi tiét néu khéng c6 1y do chinh dang). Tiét day khong kéo dai
thoi gian qua 5 phut s& lam anh hudng dén gio day cua gido vién day tiét sau. Trong
truong hop c6 su ¢6, bi mudn gio day, phai bao ngay cho Ban gidm hiéu.

- Khéng tu y bo 16p dé 1am viée riéng.

- Chap hanh theo thdi khoa biéu duge phan cong, khéng duoc tur ¥ déi tiét véi gido
vién khac ma khong thong qua Ban gidm hiéu;

- GV c¢o trach nhiém quan ly hoc sinh: diém danh kiém tra s6 luong, ghi tén hoc

sinh vang timg tiét hoc vao sd ghi dau bai. Kiém tra tryc nhat, vé sinh va cac quy dinh
khéac cua nha truong.

- Tu thé, trang phuc chinh té, khong sur dung dién thoai di dong (trir truong hop dic
biét); khéng hut thudc, khong udng rugu, bia khi 1én 16p.

- Trong gid day cén c6 thai do than thién, gan giii, chia sé v6i hoc sinh; khong
dugc cho hoc sinh ra ngoai (trir trudmg hop dac biét). Khéng gdy tén thuong tam 1y, ky
thi, phan biét déi xir, mat sat, xtic pham than thé, nhan pham hoc sinh.

- Trude khi két thic gior day gido vién gianh thoi gian huong dan hoc sinh tur hoc;
cong khai cac 16i vi pham, phé rd céc uu diém, khuyet diém va xép loai gid hoc vao sd
ghi dau bai. Nhiing 16i vi pham ndng phai bao g1ao vién chu nhiém c6 bién phap gido duc
kip thoi theo quy dinh va tryc tiép phan anh véi Ban giam hiéu nha truong.

- Day bu phai bio cao BGH vio sb theo dai va bé tri 16p hoc.

- GV duoc diéu dong di cong tac to truong b6 tri day thay dam bao hai hoa, dong
déu gitta cac GV trong t6. Gido vién phai chuan bi ndi dung day du true khi ban giao
cho t6 trudng, néu khong c6 Ké hoach bai day, t6 khong bd tri day thay (truong hop dic
biét khong bb tri day thay dugc phai bao cao BGH dé diéu chinh cac mén khac).

Piéu 13. Kiém tra, danh gia hoc sinh
1. Céng téc kiém tra, danh gia hoc sinh

- Tb truéng, nhoém truong théng nhét noi dung kiém tra, xay dung bd dé kiém tra
thuong xuyén, dinh ky ndp vé t6 CM; nha truong quan ly (phai ¢6 dé kiém tra, huéng dan
cham danh riéng cho hoc sinh khuyét tat).

- Gido vién bd moén chiu trach nhiém bao mat cac dé kiém tra.

- Tb chuc klem tra du s6 lan kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, kiém tra
cudi hoc ky ding tién do theo ding vdn ban huéng din cua Bo GDBT (Théng tu
22/2021/TT- BGDDT ngay 20/7/2021) va theo huéng dan cua S¢ Gido duc Dao tao tinh
Pién Bién, lich kiém tra tip trung ctia nha truomg (thé hién qua sb ghi du bai va ké hoach
giang day cua giao vién).

- Tét ca céc bai kiém tra (glua hoc ky, cudi hoc ky), thong ké diém bai kiém tra va
duoc cong khai luu ddy du trong s6 ké hoach cua td chuyén mén va nha truong.

2. Cham bai, tra bai
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- Diém cac bai kiém tra, danh gia la s6 nguyén hozc s thap phan duoc lay dén
chit s thap phan thir nhét sau khi 1am tron s6. VD: 7,25 1am tron 7,3

- Bai kiém tra dinh ky phai dugc cham, tra, sira chinh xac, c6 nhan xét, danh gia,
dam bao ding thoi gian quy dinh

- Giao vién b mén cép nhét diém trén phan mém, s theo ddi va danh gia hoc sinh
cua cé nhan; lcy kiém tra trén s theo d3i va danh gia, hoc ba, ... céc dot bao diém ding
thoi gian, bao céo thdng ké kip thi.

- Hoc sinh vang phai cho kiém tra ba ngay trong tuan sau do.

- S6 lan kiém tra, dénh gia thuong xuyén, dinh ky thuc hién ding Théng tu
22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 cta B6 GD&DT, Thong tu Quy dinh vé danh gia
hoc sinh trung hoc co s¢ va hoc sinh trung hoc pho thong. Pa dang céc hinh thic danh
gia, khuyén khich danh gia bang dyu 4n hoc tap, san pham hoc tép, ... Cha trong danh gia
c& qua trinh, danh gia vi su tién bd cua hoc sinh.

Diéu 14. Cép nhit diém va hoc ba dién tir.

- Piém trong s6 danh gia ca nhan va nhap trén phan mém CSDL, SMAS déu do
giao vién by moén thuc hién, néu ghi diém sai phai thye hién sira chita ding theo qui ché,
khi nhép diém trén phan mém phai ra soat di chiéu véi s theo di va danh gia ca nhan
voi sO theo doi va danh gia 16p that chinh xéc khi c4p nhét tranh sai sét.

- Tét ca cac diém kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky kiém tra hoc ky, giao
vién phai cép nhat trén phan mém quan 1y diém SMAS, CSDL,..

- Thuc hién nghiém tic ké hoach sir dung hoc ba dién tir.
* Thoi gian cép nhat quy dinh nhu sau:

- Piém thudng xuyén phai dugc cép nhat hang tuan: Mdi tuan cap nhat it nhét 03
lan diém/tuan

+ Trudc kiém tra gitta ki I 5 ngay gido vién cap nhét du 2 lan diém ddi véi mén co
4 bai KTTX (mén trén 70 tlet/nam) du 1,5 lan diém ddi v6i mén 6 03 bai KTTX (moén
c6 35 dén 70 tiét/nam); da 1/2 lan diém ddi véi mén cé 02 bai KTTX (mén co6 35
tiét/ndm).

+ Trude kiém tra cudi ki1 5 ngay giao vién cap nhét du 4 lan diém déi véi mén c6
4 bai KTTX (mén trén 70 tlet/narn) di 03 lan diém ddi v6i mén c6 03 bai KTTX (moén
¢6 35 dén 70tiét/nam); du 1 1an diém ddi véi mén c6 02 bai KTTX (mdn ¢6 35 tiét/nam).

+ Trudc kiém tra gitra ki IT 5 ngay gido vién cép nhat du 2 lan diém déi v6i mén c6
4 bai KTTX (mbn trén 70 tlet/nam) di 1,5 1an diém ddi véi mén c6 03 bai KTTX (moén
¢6 35 dén 70 tiét/nam); da 1/2 lan diém dbi véi mén c6 02 bai KTTX (mén co 35
tiét/nam).

+ Trude kiém tra cudi ki I 5 ngay giao vién cap nhat du 4 lan diém dbi véi mén c6
4 bai KTTX (mén trén 70 tlet/nam) di 03 lan diém d6i véi mén c6 03 bai KTTX (mdn
¢6 35 dén 70tiét/nam); du 1 1an diém dbi véi mén c6 02 bai KTTX (m6n c6 35 tiét/nam).

- Diém kiém tra dinh ki: Cap nhat sau khi bang diém dugc BGH duyét.
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Diéu 15. Dy gio, thao giang, chuyén dé

- 86 tiét du glo theo quy dinh: Hiéu truo'ng, Phé Hiéu truong du 1 tiét/ tuan;
khuyén khich cac t6 trudng, gido vién du gio du it nhét 10 tiét/nam dé tu hoc tu bdi

ducmg giup nang cao nang lyc chuyén mén dap ung yéu cau chuan NNGV. Viée du gio
can rai déu trong nam hoc, tranh don ép trong céc dot thi giang hay cubi nam.,

- Dénh gié, xép loai chat lugng gid day theo Cong van s6 5512/BGDDT-GDTrH
ngay 18 thang 12 ndm 2020 ctia B6 GDPT (Phu luc V); phiéu danh gia gior day s& duoc I-
uu gift trong hd so gido vién hang nam.

- Mbi hoc ky t6 chuyén mén t6 chire sinh hoat chuyén mén téi thiéu 9 1an trong d6
2 lan sinh hoat chuyén mén cum va c¢6 thé SHCM dot xuat theo yéu cau cong viéc.

Piéu 16. Thue hién chwong trinh, thoi khéa biéu.

- Chuong trinh: Pam bao diing chuong trinh, s6 tiét di dugc quy dinh tai Thong tu
32 cua B0o Gido duc va Pao tao.

- Néu day cham chuong trinh thi bao cao véi t6 chuyén mén, BGH va xin ké hoach
day bu. Thuc hién day bu phai thé hién trén s6 dau bai, Lich bao giang.

- Thuc hién day 2 budi/ngdy dam bao sir dung hiéu qua co s& vat chat, thiét bi day
hoc, phat huy vai tro chu dong, sang tao trong giang day.

-’Thbi khoa biéu: GV thuc hién nghiém tuc céc tiét day da phan cong theo thoi
khoa biéu.

- Thoi khoa biéuﬁ dam bao tinh khoa hoc, khong trung tiét, tiét day mén GDTC han

ché tdi da x&p tiet 5 budi sang va tiét 1 budi chiéu.

- Thoi khéa biéu phai dam béo céc tiét day & phong b mén khong bi tring.

Diéu 17. Day thay

- Béi voi gido vién xin nghi dugc BGH dong y, t0 trudng co trach nhiém phan
cong day thay cho gido vién trong t6 dam béo cong bang.

n - Gido vién nghiém tic chap hanh day thay theo su phan cong cua T6 truéng, pho
to truong. Giao vién khong thuc hién day thay theo phan cong thi xem nhu bo tiét cua
chinh minh.

- Té truong 1én lich dy gio rat kinh nghiém trong t6, trong d6 ghi rd nhiing gido
vién cung dy, di€u nay giup gido vién thuong xuyén dugc rat kinh nghiém lan nhau.
Truong hop gido vién khong cung du duge (vi 1i do chinh dang) thi phai bao cho To
truong.

Piéu 18. Day thém, hoc thém, day hoc budi 2

Can cu thong tu 29/2024/TT-BGDDT cua Bo Gido duyc va dao tao ngay
30/12/2024 quy dinh vé day thém, hoc thém.

Can clr quyét dinh s6 31/2025/QD-UBND ngay 6/5/2025 ctia UBND Tinh Dién
Bién quy dinh day thém, hoc thém trén dia ban tinh Pién Bién.

Can ctr vao ké hoach nhiém vu nim hoc cta nha truong ndm hoc 2025 — 2026.
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Gido vién day thém dam bao ding vé thoi gian, ndi dung chuong trinh da phé
duyét. Thyc hién cac tiét 1én 16p dam bao hidu qua nang cao chat lugng, khong ding day
thém dé day bu, kiém tra cho chuong trinh chinh khoa.

Gido vién day thém phai c6 trach nhiém gitp dd hoc sinh tién bd, nang cao chat
lugng. M&i hoc ky c6 it nhit 02 bai danh gia sy tién bo cia HS dé tr d6 didu chinh
phuong phép day cua gido vién, phuong phip hoc cua HS.

Gido vién day thém ngoai nha trudng phai bao cdo Ban giam higu, 13p danh sach
nguoi hoc ndp Ban giam hiéu nha truorng quan li, tuyét dbi khong duoc day thém hoc

sinh ma gido vién dugc phén cong giang day tai co s& gido duc theo ding quy dinh cta
Thong tu 29/2024/TT-BGDDT cua B Gido duc va dao tao.

Piéu 19. Hji hop
- Du va ghi chép day du noi dung céc cudc hop;

- Nghi hop phai ¢6 xin phép chu toa cudc hop (trudng hop nghi dot xuét véi li do
chinh déng thi xin phép chu toa qua dién thoai);

- Dién thoai tit ngudn hojc dé ché do im lang trong khi du hop;
- Han ché t6i da viéc ra vao néu khoéng c6 viéc dot xuét;
- Ngbi hop ding vi tri trong phong hop, khéng néi chuyén, 1am viéc riéng;

Dicu 20. Sir dung db diing, thiét bi day hoc, cac tai li¢u sich tham khio phuc
vu day hoc

- Thir 6 hang tuan gido vién 1ap ké hoach sir dung (Phiéu str dung d6 dung, thiét bi)
cho tudn sau (nhan vién phu trach thiét bi theo ddi sur dung va cdp nhat sé theo doi sur
dung TBDH).

- Str dung va khai thac hiéu qua d6 dung, thiét bi day hoc. Khuyen khich gido vién
sir dung do dung tw lam, céc trang thiét b hién dai, ing dung phan mém cong nghé, thi
nghiém ao,

- Gido vién kiém nhiém Phong b mon phai thye hi¢n t6t cac khau quan ly, su

dung, kiém tra, luu hd so va vé sinh, sip xép va bao quan céc thiét b phong bd mén day
du.

- Céc tiét thi nghiém thuc hanh, gido vién phai chuin bj chu ddo va cin than, an
toan thiét bi day hoc.

- C6 ké hoach sir dung db dung theo quy dinh ctia chuyén mén nha trudng.
Diéu 21. Sinh hoat t6, nhém chuyén mon

- Sinh hoat t6 chuyén mén theo Piéu 16 trudong trung hoc (2 lan/thang) hodc c6 thé
dot xuat theo yéu cau cong viée hodc khi hiéu truéng yéu cau va bao dam chat lugng,
hiéu qua, thiét thye.

- Sinh hoat t6, nhém chuyén mén qui dinh bang 2 tiét hoc, céc thanh vién trong
nhom thyuc hién nghiém thc tranh hinh thirc.

- Noi dung sinh hoat gom:
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+ Panh gi4, rat kinh ‘nghiém cong tic tuan, thang theo ké hoach cta td chuyén
mon; thao luan vé chuyen dé, tiét thao giang, cac bién phap day hoc tich cuc cho céc bai
hoc khé; théng nhét cac ndi dung kiém tra.

+ Tiép tuc thuc hién ddi méi sinh hoat chuyén mén clia t6/nhém chuyén mén dua
trén nghién ctru bai hoc (ting cudng cac tiét day thuc nghiém), sinh hoat chuyén mén
theo cum truong.

+ Tang cm‘mg cac hoat dong dyu gi&r rit kinh nghiém dé timg budc hoan thién ké
hoach day hoc cac mén hoc, hoat dong gido duc dam bao phu hgp véi timg ddi twong hoc
sinh va diéu kién thuc té cta truong, Kip thoi thdo g& khoé khan, vuéng mic trong chuyén
mon.

+ Hoi thao chuyén dé theo ké hoach cua td chuyén mén.

Piéu 22. Ky luit lao déng

- Thyc hién nghiém tic céc quy dinh vé quan 1y lao dong, khéng tu y déi gi0 hodc
tu y nho nguoi day thay.

- Can b gido vién nghi phai tryc tlep Xin phep Hi¢u truong, sau d6 bao cdo PHT;
TTCM dé b6 tri day thay. Xin nghi tiét, xin dén mudn phai goi dién tryc tiép xin phép,
bao cao Ban gidm hiéu, khéng nhén tin.

- Can bd gido vién di cong tac; nghi G om, nghi viéc ca nhan dai ngay, khi di bao cao
Hiéu trudng phai ban giao cong viéc, hd so lién quan vé T chuyén mén dé phan cong
ngudi khéc thay thé.
CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 23. Trach nhiém caa Hiéu truéng, pho Hiéu truwdng
- Trién khai dén toan thé can b, gido vién, nhan vién quy ché nay.
- T6 chirc thyc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché ciia can bo,

gido vién, nhan vién. Piéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh cua cap trén
va thuc tién tai nha truong.

Diéu 24. Trach nhiém cia té truéng chuyén mon

Huéng dan gi4do vién trong t6 nghiém tuc thuc hién nodi dung da dugc quy dinh
trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, kip thdi gép y cdc ndi dung chwa phu hop
dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung.

Diéu 25. Trach nhiém cuda can by, gido vién, nhan vién

Can b, gido vién, nhan vién can cir chirc nang, nhiém vy dugc phan cong nghiém
tac thyuc hién ndi dung quy dinh trong quy ché nay./.




